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CURSOS GRATUITOS     

100% SUBVENCIONADOS 

Programación de cursos pertenecientes al Plan Sectorial de Oficinas y Despachos

Cursos dirigidos a trabajadores/as regulados por el Convenio de Oficinas y Despachos

	CURSOS PRESENCIALES


	

	Curso
	Horas
	Fecha Inicio
	Fecha Fin
	Régimen
	

	Contratos, Nóminas y Seguridad Social
	44
	17-10-2008
	29-11-2008
	Viernes de 19:00 a 22:00horas

Sábados de 9:00 a 13:00 horas
	

	Contenidos
	
	

	Los contratos de trabajo: la relación laboral, modalidades de contratación laboral; Seguridad Social: afiliación y contratación, prestaciones de la seguridad social y desempleo; Salarios y nóminas
	
	

	CURSOS ON LINE (Inicio todas las semanas)



	Curso
	Horas
	Contenidos
	

	Inglés I
	100
	Los pronombres personales; El presente simple; Nombres contables e incontables; Pasado simple
	
	

	Inglés II
	100
	El imperativo; El futuro próximo (be going to); El futuro “will”; El comparativo; El presente perfecto
	
	

	Inglés III
	100
	El pasado perfecto; La pasiva; Oraciones de relativo; El estilo indirecto
	
	

	Prevención de Riesgos Laborales
	30
	Conceptos básicos de seguridad y salud; Riesgos generales; Riesgos específicos en el sector; Elementos básicos de gestión; Primeros auxilios
	
	

	Contratos, Nóminas y Seguridad Social
	85
	El régimen general de la Seguridad Social; El salario; Pagas extras, nóminas ordinarias, con pagas extras, con vacaciones, cumplimentación de boletines de cotización; Nóminas con bajas con incapacidad temporal; Nóminas con finiquito y otros supuestos; Tipos de contratos y bonificaciones
	
	


Remitan esta información al fax de su centro más cercano:

	CURSO:
	

	NOMBRE Y APELLIDOS:
	
	DNI:
	

	TELEFONO:
	
	CORREO ELECTRONICO:
	

	NOMBRE DE LA EMPRESA:
	
	CIF EMPRESA:
	

	TELF. EMPRESA:
	
	FAX EMPRESA:
	
	ACTIVIDAD EMPRESA:
	


Para más información puede ponerse en contacto con nosotros en:
	CEFIASA - GRUPO ADAMS

Ferrol:  C/ Cuntis, 50 ……………………………………….……………...Tf.: 981 32 94 14   Fax: 981 32 94 14
www.adams.es                            www.cefiasa.com                   formaciongalicia@adams.es











En cumplimiento de la LOPD 15/1999 y de la LSSI-CE 34/2002 se INFORMA de que sus datos, incluido su correo electrónico y teléfono móvil, que resultan necesarios para la formalización, gestión administrativa así como la ejecución y desarrollo de toda aquella actividad institucional propia de ADAMS, se incorporarán a un fichero automatizado cuya titularidad y responsabilidad viene ostentada por ADAMS. Al remitir el interesado sus datos de carácter personal y de correo electrónico a ADAMS, expresamente AUTORIZA la utilización de dichos datos a los efectos de las comunicaciones periódicas, incluyendo expresamente las que se realicen vía correo electrónico y sms, que ADAMS lleve a cabo con sus alumnos, antiguos alumnos y posibles interesados informándoles de sus actividades/noticias, cursos, programas así como cualesquier ofertas de servicios y productos relacionados con la actividad institucional que se desarrolla. El interesado podrá ejercitar respecto a sus datos los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición en la dirección: C.E. ADAMS Ediciones Valbuena, C/ Doctor Esquerdo, 136, 7ª planta 28007 Madrid.


